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S6: 433 /QyD-LTT-TC  Thanh phé Hé Chi Minh, ngay-25 thdng 2\ niim 2020

¢ QUY PINH
Ve thyc hién quy trinh bd nhiém, bo nhiém lai, luin chuyén,
tir chirc, mién nhiém vién chire, nguoi lao dong tai Truong

Can ci Nghi dinh s6 29/2012/NP-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cua
Chinh phu vé tuyén dung, sw dung va quan ly vién chikc;
Cén cit Quyét dinh s6 27/2003/0D-TT, g ngay 19 thang 02 nam 2003 cua

Thu tuong Chinh phu vé viéc ban hanh Quy ché bé nhiém, bé nhiém lai, ludn
chuyén, tir chikc, mién nhiém cdn bg, cong chire lanh dao;

Cdn cit Thong tw s6 46/2016/TT-BLPTBXH ngay 28 thing 12 ndm 2016 ciia
B6 Lao dong — Thurong binh va Xa héi quy dinh vé “Diéu 1é truomg cao ding”’;

Cdan cit Quyét dinh s6 2873/0b-GDDT-TC ngay 29 thdng 10 nam 2019
cua So Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh quy ché bé nhiém, bé nhiém lai,
ludn chuyen, tir chike, mién nhiém cong chire, vién chirc lanh dao cua cac don vi
truc thuoc So Gido duc va Dao tao,

bé thuc hién cong tac bd nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, tr chirc, mién
nhiém ddi véi vién chirc, ngudi lao dong tai cac don vi trong Trudng; sau khi Hoi
dong truong, Ban Chap hanh Pang bd, Ban Giam hiéu nha truong, Hiéu trudng
ban hanh quy trinh bd nhiém, b6 nhiém lai, luan chuyén, tir chirc, mién nhiém déi
v6i vién chirc va nguoi lao dong nhu sau:

A. Quy dinh chung

1. Nguyén tic bé nhiém, bo nhiém lai

Thuc hién nguyén tic tap trung dan chu, phat huy trach nhiém cua nguoi
dtng dau don vi; vién chiic, ngudi lao dong duge bd nhiém, bo nhiém lai, luan
chuyén phai cé du tiéu chuan theo quy dinh cta phap luat hién hanh;

Xuét phat tir yéu cau, nhiém vu ctia don vi va diéu kién, tiéu chuin dbi véi
timg chtrc danh vién chirc quan ly; yéu cdu vé phdm chat, ning luc, s& trudng,
trién vong phat trién cta vién chirc, ngudi lao dong;

Bao dam su 8n dinh, ké thira va phét trién ctia d6i ngii vién chirc, ngudi lao
dong, nang cao chat luong va hiéu qua hoat dong ctia don vi;

Chua thuc hién bd nhiém méi d6i vé6i vién chuc, nguoi lao dong la dbi
tuong thanh tra, kiém tra theo don t§ cdo, c6 d4u hiéu vi pham hoic trong thoi
gian xem xét, xu ly k}’/ luat hoac dang trong thoi gian thi hanh ky luét;

Trudng hop tiép nhan diéu dong, bd nhiém nhan su chua phai 1a vién chirc
nha truong thi phai thue hién quy trinh tuyén dung hoic thuyén chuyén cong tac
theo quy dinh khi bb nhiém.

Quy trinh tht tuc bd nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, tir chirc, mién
nhiém vién chirc quan ly tai cac don vi trong truong phai thuc hién theo ding quy
dinh cua Pang, phéap luat Nha nudc va Quy dinh nay;
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Ddi véi céac chire vu dic thi, viée bd nhiém, mién nhiém d3 duoc quy dinh
tai cac van ban khdc thi 4p dung van ban c6 hiéu luc phap ly cao hon.

2. Tudi bd nhiém

D6 tudi khi bd nhiém nhiém ky dau tién cia Trudng, Phé Trudng don vi,
T4 trudng t6 nghiép vu/Trudéng bd mén khong quéa 55 dbi v6i nam va 50 dbi véi
ni tinh dén thang thyc hién quy trinh bd nhiém. Vién churc, ngudi lao dong da
théi gitt chirc vu quan ly sau mét thoi gian cong tic, néu duge xem xét dé bd
nhiém thi diéu kién vé tudi phai it nhat con du thoi gian cong tic mot nhiém ky.

Vién chuc, nguoi lao dong dang giit chirc vu quan ly dugc bb nhiém lai
chtrc vu d6 hoic giao chirc vu méi tuong duong thi khong tinh tudi bé nhiém nhu
1an dau theo quy dinh.

3. Thoi han giir chirc vu

Thoi han gift chie vu mot nhiém ky ctia Truong, Phd Trudng don vi chie
nang 1a 05 nam, c6 thé dugc bd nhiém lai va duoc ghi cu thé trong quyét dinh bd
nhiém, bd nhiém lai.

Thoi gian vién chic dugc giao quyén cdp trudng hoic phu trach don vi
khong duoc tinh vao thoi gian bd nhiém. Truong hop thay ddi chitc vu quan ly do
thay doi tén goi don vi, thoi han giit chtrc vu tinh tir ngdy duoc bd nhiém chirc vu
cll, trir truong hop phap luat cé quy dinh khac.

D6i véi vién chirc quan ly con tir 24 thang dén dudi 60 thang cong tac
trude khi dén tudi nghi huu, néu duge bd nhiém lai thi thoi han duoc tinh dén
thoi diém du tudi nghi huu theo quy dinh.

Déi véi vién chirc quan 1y con dudi 24 thang cong tac trude khi dén tudi
nghi huu, Hidu truong xem xét quyét dinh kéo dai thoi gian gitr chirc vu dén thoi
diém db tubi nghi huu theo quy dinh (khéng lam thu tuc 14y phiéu tham khao tin
nhiém).

Hang nam nha trudng t6 chirc 14y phiéu tin nhiém ddi véi vién chuc quan
ly, day la mot trong nhiing co s& giup Hiéu trudng xem xét, danh gia thuc hién
viéc bd nhiém, mién nhiém, bé tri st dung can bg tai cac don vi. Pho Hiéu truong
phu trach cac don vi xem xét, danh gia, dé xuit nhan su dé nghi bd nhiém, bd
nhiém lai vién chirc quan ly hodc dé nghi mién nhiém vién chirc quan 1y khong
hoan thanh nhiém vu trong thoi gian git nhiém vu quan ly tai don vi.

B. Trinh tw, tha tuc, ho so bo nhiém, bo nhiém lai, luan chuyén, tir
chirc va mién nhiém

I. B6 nhiém

1. Piéu kién, tieu chuén ciia vién chire, nguoi lao dong dwge dé nghi
b6 nhiém

Vién chirc, nguoi lao déng duge dé nghi bd nhiém chirc vu quéan ly phai
dam bao diéu kién, tiéu chudn chung cua vién chirc quan ly va tiéu chuén cu thé
ctia chitc danh theo quy dinh ctia Pang, Nha nudc va cac tiéu chuan chuyén mon
theo quy dinh ctia phap luét.




C4 nhan duoc dé nghi bo nhiém phai c6 tén trong danh sach quy hoach can
bo quan ly nha truong va cap don vi truc thudc truong. Néu c4 nhan duge d bat,
b6 nhiém chua c6 tén trong danh sach quy hoach thi Dang uy, Ban Giam hiéu
xem xét dua vao quy hoach truée khi bb nhiém.

Dat trinh d6 ly luén chinh tri tr Trung cap trd 1én va di hoan thanh chuong
trinh b01 dudng 1y luén, nghiép vu vé quan ly gido dyc tuong ung voi cap quan ly
hoic t6t nghiép DPai hoc, Thac si, Tién si Quéan ly gido duc hodc da hoan thanh
chuong trinh bdi dudng nghiép vu quan ly nha nude ngach chuyén vién trd 1én.

Cé di hd s0, ly lich ca nhén ké khai ddy du, 18 rang dugc co quan chirc
nang c6 thAm quyén xac minh.

Co du strc khoé dé hoan thanh nhiém vu duoc giao.

Khéng trong thoi gian bi thi hanh ky luét tir khién trach trd 1én.

DPugc Hoi nghi can bo chi chdt, tap thé don vi tin nhiém gi6i thiéu (néu bd
nhiém tai chd)

Phiéu tham khéo tin nhiém cda vién chuc, nguoi lao dong trong don vi,
Dang uy/Chi ty phai dat tir 50% phiéu tin nhiém trd 1én. Két qua phiéu tham
khdo tin nhiém co6 gia tri tham khao quan trong, la mot trong nhiing cén ctr dé
xem xét, nhung khéng phai 1a can cir duy nhat va chu yeu dé quyét dinh. Trudong
hop dat ty 18 thap hon s& do Pang ty, Hiéu trudng quyét dinh.

2. Trinh tw b nhiém

Xuét phat tir yéu cau, nhiém vu cua don vi va diéu kién, tiéu chuén cua
vién chue, nguoi lao dong. Pon vi trinh Hiéu trudng phé duyét vé chu truong, sO
lugng va dy kién phén cong cong tac dbi v6i chirc vu s& bo nhiém. Néu chua c6
ngudn céan bg trong quy hoach thi Hi€u trudng dé nghi Pang uy dé b6 sung vao
nguon quy hoach.

Sau khi duge Hiéu trudng dong ¥, s& thuc hién cac bude sau:

DPéi véi nguéon nhin sw tai ché (trong don vi)

- Truong phong T6 chirc — Hanh chinh — Tong hop théng nhét véi lanh

dao don vi d& xuit phuong an nhan su cin cir vao ngudn can bd trong quy hoach
cua Nha truong;

- Tap thé don vi thao luan, lua chon gidi thidu nhan su trén co s& nhan
xét danh gia tin nhiém cta vién chirc, nguoi lao dong trong don vi. Khi bd nhiém
mdt chire vu c6 thé gidi thiéu tir 01 dén 03 ngudi dé lua chon;

- Té chuc hop lay y kién ctia can bod chu chét (Trudng Pho don vi, Bi thu
chi by, Chu tich cong doan, Bi thu Chi doan giao vién néu con trong tudi sinh
hoat doan) dé trao dbi, thao luan vé yéu cdu, tiéu chuan vién chuc bd nhiém;
théng bao danh séch vién chirc dugc lanh dao gidi thiéu; tom tat 1y lich, qua trinh
hoc tép, cong tac; nhan xét, danh gia wu khuyét diém, trién vong phat trién; du
kién phan cong cong tac; vién chirc duge gidi thiéu trinh bay y kién vé thuc hién
nhiém vu néu duogc bo nhiém va tra 16i nhitng van d& c6 lién quan. (Trudng bd

moén, TH trudng truc thudc phong khong c6 ndi dung nay);
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- Dang uy/Chi uy co y kién bang van ban Ve nhan su dugc dé nghi bo
nhiém c6 s6 phiéu tin nhiém tir 50% tr& 1én (wu tién s6 phiéu tir trén xubng);

- Ban Giam hiéu thao luan va biéu quyet. Nguoi duge de nghi bd nhiém
phai dat tir 50% trd 1én cac thanh vién trong Ban Giam hiéu tan thanh;

- Trudng phong T chitc — Hanh chinh — Tbng hop lap to trinh dé nghi
Hiéu truéng xem xét bd nhiém.

Doi vdi nguo“n nhan sw tir noi khdac (don vi khac)

- Truong phong Té chic — Hanh chinh — Téng hop dé xuét phuong an
nhén sy can clr vao nguon can b trong quy hoach ctia Nha truong, trao doi voi
lanh dao don vi vién chitc dang lam viéc va lanh dao don vi tiép nhan vién chuc
du kién s& diéu dong, bd nhiém;

- Truong phong T chuc — Hanh chinh — Téng hop trao d6i v6i can bo,
vién chirc duoc dé nghi bb nhiém vé yéu cau nhiém vu cong tac; lam viée vai
Truong don vi noi can bd, vién chirc dang cong tac dé trao di y kién vé nhu cau
bd nhiém, tim hiéu va xac minh 1y lich ctia can b, vién chuc; trao doi két qua
lam viéc véi don vi noi can b, vién chirc cdng tac; thao luan, nhan xét, danh gia;

- Dang uy/Chi uy c6 y kién bang vin ban Ve nhan su duoc d& nghi bb
nhiém c6 sé phiéu tin nhiém tir 50% trd 1én (uu tién s6 phiéu tir trén xudng);

- Ban Giam hiéu thao luan va biéu quyet. Nguoi dugce dé nghi bd nhiém
phai dat tlr 50% trd 1én cac thanh vién trong Ban Gidm hiéu tan thanh;

- Trudéng phong T chirc — Hanh chinh — Tong hop 14p to trinh dé nghi
Hiéu trudng xem xét bo nhiém.

3. HO so b nhiém

Hb so bd nhiém bao gom:

a) To trinh dé nghi bd nhiém;

b) Van ban phé duyét cua Hiéu truéng vé chu truong, s lugng va du kién
phan cong cong tac ddi v6i chirc vu s& bd nhiém (néu co);

¢) Ban nhéan xét, danh gia cua tap thé don vi;

d) Van ban thong b4o vy kién cua cép uy dang quan ly don vi vé nhan su
duoc dé nghi bo nhiém;

e) So yéu ly lich vién chirc theo miu ban hanh kém theo Thong tu 5O
12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cua Bo Noi Vy, do cé nhén ty khai, dugc co

quan, don vi xac nhan; Ly lich trich ngang (theo mau, dung dé doc tai budi hop
1ay phiéu tham khao tin nhiém; Ban kiém diém c4 nhan);

f) Céc ban van bang, ching chi (sao y ban chinh) da ké khai trong ly lich;

g) Bién ban hdi nghi liy y kién tin nhiém;

h) Bién ban kiém phiéu va phiéu tin nhiém;

i) Gidy kham stc khoe cua co quan y té c6 thAm quyén con gia trj st
dung trong thoi han 6 thang;

i) Ban ké khai tai san, thu nhap dén thoi diém xem xét bo nhiém.




II. B6 nhiém lai

Vién chirc quan 1y khi hét thoi han giit chitc vu bd nhiém (hét nhiém ky
cong tac) phai dugce xem xét dé bd nhiém lai hodc khong bd nhiém lai.

1. Piéu kién dwoc b nhiém lai

a) Hoan thanh t6t nhiém vu trong thoi gian giir chirc vu quan ly da duoc
bo nhiém, du ti€u chuan can bo quén ly dugc quy dinh tai thoi di€ém xét bo nhiém
lai va dap img dugc yéu cau nhi€m vu trong thoi gian tiép theo;

b) Pon vi cé nhu cau;

¢) Co du sirc khoé dé hoan thanh nhiém vu duoc giao;

d) Puoc tap thé don vi, Dang uy/Chi uy va Trudng don vi tin nhiém, dat
ty 1€ tr 50% trd lén. Truong hop dat ty 1€ thap s€ do Hiéu trudng quyét dinh.

2. Trinh tw, thi tuc bd nhiém lai

a) Ba thang trudc khi hét nhiém ky bd nhiém, don vi quan ly vién chuc
lam to trinh vé viéc bd nhiém lai dé trinh Hiéu trudng xem xét, quyét dinh bd
nhiém lai hozc khong bé nhiém lai vién chirc quan 1y (théng qua phong Td chirc—
Hanh chinh — Tong hop); Quyét dinh bd nhiém lai vién chirc giit chirc vu quan ly
phai dugc ban hanh trudce it nhét 01 ngay lam viéc, tinh dén ngay hét thoi han bd
nhiém;

b) Truong phong T6 chirc — Hanh chinh — Tong hop xin chu truong xem
xét bd nhiém lai vién chirc quan ly hét nhiém ky dé thuc hién theo quy dinh;

c) Pon vi noi vién chic quan ly dugc xem xét bd nhiém lai to chirc hop
nhan xét dénh gia vé két qua, ning luc cong tac, phim chét dao dirc, chinh tri,. ..
ctia vién chic quan 1y. Cac y kién tham gia tai cudc hop phai dugc ghi chép day
du trong bién ban (chua to chire 14y phiéu tin nhiém).

d) Truong don vi truc tiép sir dung vién chirc quan ly danh gia va dé xuét
y kién viéc bd nhiém lai hay khong bb nhiém lai trinh Hiéu truong thong qua
phong Té chire — Hanh chinh — Tng hop. Néu Hiéu truéng déng y bo nhiém lai
thi tiép tuc cac budc:

- Vién chirc quan ly lam bdo céo tu nhan xét danh gia viéc thuc hién
churc trach, nhiém vu trong thoi gian gilt chirc vy theo quy dinh va trinh bay trudc
hoi nghi tap thé don vi ldy y kién tin nhiém bd nhiém lai. Phiéu tham khao tin
nhiém cuda vién chirc, nguoi lao dong trong don vi phai dat tir 50% phiéu tin
nhiém trd lén.

- Pang uy/Chi ay ¢ y kién bang vin ban vé nhéan su duge dé nghi bd
nhiém c6 tir 50% thanh vién Pang ty tan thanh;

- Ban Giam hiéu thao luan va biéu quyét. Nguoi duoc d& nghi b nhiém
phai dugc tir 50% trd 1én cac thanh vién trong Ban Giam hiéu tan thanh;

- Trudng phong T chirc — Hanh chinh — Tbng hop 1am to trinh dé nghi
Hiéu trudng xem xét bo nhiém lai.




2. Hb so bd nhiém lai

a) To trinh dé nghi bd nhiém lai;

b) Van ban phé duyét cua Hiéu trudng vé chu truong bo nhiém lai vién
chic quan ly;

c) Ban nhan xét, danh gia cua tap thé don vi trong thoi gian vién chirc gilt
chuac vu;

d) Bién ban hoi nghi 14y y kién tin nhiém;

e) Bién ban kiém phiéu va phiéu tin nhiém;

) Van ban thong bao y kién cta cap uy don vi vé nhan su dugc dé nghi
bo nhiém lai;

g) So yéu Iy lich vién chirc theo miu ban hanh kém theo Thong tu sO
12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 ctua B4 Noi Vu, do ca nhan tu khai, dugc co
quan, don vi xac nhén; Ly lich trich ngang (theo mau, dung dé doc tai budi hop
lay phleu tham khao tin nhiém; Ban tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chirc
trach, nhiém vu cua vién chirc trong thoi gian gitt chic vuy;

h) Céc ban van bang, ching chi (sao y ban chinh) da ké khai trong ly lich;

i) Gidy kham stc khoe cla co quan y té c¢6 thAm quyén con gia tri st
dung trong thoi han 6 thang;

i) Bén ké khai tai san, thu nhap dén thoi diém xem xét bo nhiém lai.

III. B6 nhiém hoic diéu dong, bo nhiém cac chirc danh Trudéng, Phé
don vi sau khi chia, tach; sat nhap, hop nhit va doi tén

Viéc bd nhiém hodc diéu dong, bd nhiém cac chirc danh Truéng Pho don
vi sau khi chia, tach; sat nhap; hop nhat va doi tén thuc hién nhu sau:

1. Chia, tach; sat nhap; hop nhat don vi.

Ban Chip hanh Pang bo, Ban Gidm hiéu quyét dinh diéu dong chirc danh
vién chic quan ly va thot han bd nhiém duge tinh theo quy dinh ddi véi chir
danh méi.

2. Dbi tén co quan, to chire, don vi.

Ban Chép hanh Pang bo, Ban Gidm hiéu quyét dinh bd nhiém chirc danh
vién chirc quan ly va thoi han bd nhiém dugc tinh theo thoi han bd nhiém chirc
danh cii.

Luwu y: Vién chue quan ly duoc bd nhiém hodc didu dong, bd nhiém chirc
danh quan ly mdi tinh dén thoi diém nghi huu con dudi 05 nam cong tac thi thoi
han bd nhiém dugc tinh dén thoi diém da tudi nghi huu theo quy dinh;

Truong hop sau khi sap xép, to chuc lai don vi theo quy dinh cua cap c6
thdm quyén, néu can b, vién chirc quan ly khong duge bo nhiém gilt chirc vu
tuong duong hodc duge bd nhiém giir chitc vy méi o hé sd phu cAp chuc vu thip

hon hé s6 phu cép chic vu cii thi duge bao Iuu hé s6 phu cap chirc vu theo quy
dinh hién hanh.




IV. Luén chuyén
1. Muc dich luin chuyén
Viéc luan chuyén can b, vién chirc quan ly phai can cir yéu cau cong tac,
nhiém vy chinh tri, ti€u chuén, néng lyc chuyén mén nghiép vu va quy hoach cén
bd nhim str dung c6 hiéu qua va tao nén su thdng nhét, dong bd trong doi ngi

cén bd, vién chirc, tao didu kién cho can bo, vién chiic ¢é trién vong duoc boi
dudng toan dién, rén luyén trong thuc tién.

2. P6i twgng va pham vi luin chuyén

Cén b, vién chirc quan ly thudc thim quyén bo nhiém ctia Hiéu trudng do
nhu cau cong tac dugc luan chuyén trong ndi by Truodng.

3. Ké hoach luiin chuyén cén bg, vién chirc hang nim

Cian ctr quy hoach can bd, vién chirc, nhu cdu cong tic va ning luc, s
truong cua can bd, vién chtrc, Ban Chap hanh Pang bo va Hiéu trudng chi dao
phong T6 chirc— Hanh chinh — Tong hop x4y dung ké hoach luan chuyén can bg,
vién chure thudc tham quyén quan ly:

a) Lap danh sach can b, vién chirc cin luan chuyén (ghi 13 chtc vu hién
tai, chirc vu noi dén);

b) Pé xuit bién phap thuc hién cu thé dbi véi timg cén b, vién chic;

¢) Trudc khi quyét dinh luan chuyén, Hiéu trudng hodc Truéng phong T
chic — Hanh chinh — Tf)ng hop dugc uy quyén can trao doi véi can bo lanh dao
cta don vi noi can b9, vién chirc di va noi can b9, vién chuc dén; gip g& can bd,

vién chirc ndi rd muc dich, su can thiét ciia viée luan chuyén; nghe can bo, vién
chirc phat biéu, dé xuét y kién.

4. Trach nhiém thyc hién luin chuyén

Can b9, vién chirc phai nghiém chinh chip hanh quyét dinh luén chuyen
Cép c6 thim quyén quyét dinh luan chuyén phai chiu trach nhiém vé quyét dinh
cuia minh.

V. Tir chirc, mién nhiém
1. T chire

a) Trong thoi gian gilt chic vu, neu can bd, vién chirc ¢6 nguyén vong Xin
tir chtre thi lam don bao céo 13nh dao cip trén truc tiép xem xét;

b) Trong thoi gian 01 thang, ké tir khi nhan duoc don xin tir chic, Tru(mg
don vi truc tlep sit dung vién chirc xem xét lam to trinh giri phong T6 chic —
Hanh chinh —T6ng hop trinh Hiéu truéng;

c) Trong thoi gian don xin tir chtic chua dugce phé chuén, vién chirc quan
ly van phai tiép tuc thuc hién nhiém vy, chirc trach dugc giao;

d) Vién chtrc quan ly sau khi tir chirc, duoc bd tri cong tac khac phu hop
v6i nang luc, s truong va trinh do chuyén mon.




2. Mién nhiém

a) Mién nhiém do két thic nhiém ky

Sau khi két thtc nhiém ky, Thi truéng don vi ban hanh quyét dinh mién
nhiém doi véi vién chic quan ly hét thoi han bd nhiém.

b) Mién nhiém do nhu ciu didu dong vién chirc quan ly

Khi vién chitc quan ly duoc bb tri 'sang cong tac khac hodc dugc b6 nhiém
chic vu méi, Hiéu trudng ban hanh quyét dinh théi giit chtrc vu dang dam nhiém
d6i véi vién chie quan 1y dé.

¢) Mién nhiém do sirc khoe khong dam bao
- Vién chtrc quan 1y c6 don dé nghi mién nhiém;
- Truong don vi tryc thugc xem xét, bdo cdo Hiéu trudng ve viéc dé nghi
mién nhiém vién chic quan ly;
- Hiéu trudng xem xét, dé xuét y kién trong cudc hop Ban Chap hanh

Dang bo. Ban Chdp hanh Pang bd cho y kién va ra Nghi quyét vé viéc mién
nhiém vién chirc quan ly;

- Hiéu trudéng xem xét va ban hanh quyét dinh mién nhiém vién chirc
quan ly.

d) Mién nhiém do khong hoan thanh nhiém vy hoic vi pham ky lujt
nhung chwa den mirc bi cach chire

- Cénhan kiém diém trong don vi;

- Truong don vi tryc thuc phong, khoa, trung tdm... xem xét, bdo céo
Hiéu truéng vé viéc dé nghi mién nhiém vién chirc quéan ly;

- Y kién nhén xét ctia chi bd, noi cé vién chirc quan ly khong hoan thanh
nhiém vu hodc vi pham ky luat;

- Hiéu trudng xem xét, dé xuét y klen trong cudc hop Ban chap hanh
Dang b6. Ban Chap hanh Pang b6 cho y kién v& nhan sy vara Nghi quyét vé viéc
mién nhiém;

- T& trinh ctia Trudng phong T6 chirc — Hanh chinh — Téng hop;

- Hiéu truéng ban hanh quyét dinh mién nhiém.

e) Mién nhiém do vién chirc quén 1y xin tir chirc

- Vién chtrc quan ly cé don tir chuc giri Hiéu trudng va Trudng don vi
truc thudc phong, khoa, trung tam...;

- Tmc’mg doh vi truc thudc phong, khoa, trung tam...xem xét va bao cao
Hiéu trudong y kién vé viéc vién chirc quan ly xin tir chirc;

- Hiéu trudng 14y ¥ kién nhén xét cta chi bd noi vién chirc quén ly xin tir
chtc;

- Hiéu trudng xem xét, dé xuit y klen trong cudc hop Ban Chap hanh

Bang bo, Ban Chap hanh Dang b cho y kién vé nhén su vara Nghi quyét vé viéc
mién nhiém;

- T& trinh ctia Trudng phong T6 chire — Hanh chinh — Tng hop;
- Hiéu trudng ban hanh quyét dinh mién nhiém.




C. Hi€u lwc thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé cac Quy dinh trudc day
vé quy trinh bd nhiém, bd nhiém lai, ludn chuyén, tir chirc, mién nhiém vién
chire, nguoi lao dong lam cong tac quan ly tai truong.

Pé nghi Trudng don vi quén triét ndi dung quy dinh nay dén toan thé can
bd, giang vién, nhan vién thudc don vi dé biét va thuc hién nghiém tac.
Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu cé vuong mac, phat sinh dé nghi

cac don vi lién hé vé6i phong T chirc — Hanh chinh — Téng hop dé trao ddi, thong
nhét thuc hién./.

Noi nhin: =HIEU TRUONG
- BCH Pang bg; ‘
- Ban Giam hiéu;

- Céc don vi truc thudc truong;
- Luu: VT, TC-HC-TH.

Pham Hiru Loc




PHU LUC
ifrc hoi nghi lay y kien tin nhi¢m
nhi€ém, bo nhiém lai

1. Nguoilao »doirg‘(ﬁm’c dé cir bé nhiém khi

Vién chirc trong don vi (phong, khoa, td,...) khong dat yéu cau vé chuyén
mon nghiép vu hodc tin nhiém;

S6 lugng nhan su trong don vi (phong, khoa, t6,...) phai co it nhit 2/3 1a
nguoi lao dong (khong phai vién churc);
Nguoi lao dong dang thuc hién ky hop dong khong thoi han véi Truong.

2. Poi véi c4 nhén (de bat, b nhiém) dwoec dleu dong, luan chuyen twr
don vi khéc trong nha trudng hodic thuyén chuyén vé Truwdng cé thoi gian
cong tac tai don vi dwéi 06 thang

Hiéu truong xem xét trinh d§ chuyén mon, kinh nghiém va nang luc quéan
ly cta vién chirc, nguoi lao dong sau d6 dua ra biéu quyét trong cudc hop Ban
Chap hanh Dang bo va Ban Giam hiéu, khong iy phiéu tin nhiém cta don vi.

Poi véi ca nhan (dé bat, b nhiém) c6 thoi gian cong tac tai don vi tir
06 thang tré len thuc hién theo quy trinh.

3. Doi twong dw Hoi nghi va tham gia bé phiéu

- Can b, giang vién, nhan vién cé thoi gian cong tac tai don vi dudi mot
hoc ky dugc du hop nhung khéng tham gia bo phiéu;

- Giang vién thinh giang va nhan vién hop déng thoi vu khong du budi
hop tham khao tin nhiém d6i véi cac chirc danh quan 1y tai t, khoa.

- Khi td chuc hop lay phleu tin nhiém moi dai dién 1anh dao phong T
chirc — Hanh chinh — Tng hop dén du.

3.1. NOoi dung, chwong trinh hop lay phiéu tham khao tin nhiém tai
don vi

Viéc lay phleu tham khao tin nhiém dugc tién hanh bang hinh thire phleu
kin. Ho1 nghi liy phiéu tham khao tin nhiém chi dugc tién hanh khi c6 t6i thiéu
2/3 tong s6 can bo, giang vién, nhan vién thudc thanh phan duoc triéu tap du hop
cO mat.

- Neéuly do, yéu ciu cude hop;

- Cu thu ky ghi bién ban;

- Phé bién tiéu chudn vién chic quan ly quy dinh trong Diéu 1¢ truong
Cao dang va nhiing quy dinh lién quan khéc (néu co);

- Ngudi dugc dé cir doc 1y lich trich ngang va ban kiém diém ca nhan;

- Doc bién ban hop nhan xét cua tap thé don vi/td bd mon/td nghiép vu
dbi voi nguoi duoc dé cu;
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- Gop y cua giang vién, nhan vién déi voi nguoi duge dé ci;
- Cu t6 kiém phiéu. T4 kiém phiéu huéng dén cach bé phiéu (danh dau
“X” vao 6 “Tin nhiém” hodc 6 “Khong tin nhiém”, phiéu khong hop 1¢ la phiéu

danh dau “X” vao ca 02 6 hodc phiéu bé trong hodc danh dau bang cac ky hiéu
khac. Mbi nguoi tur bé phiéu vao thing phiéu, khéng nho nguoi khéc bé thay);

- Tién hanh b6 phiéu tham khao tin nhiém;
- Kiém phiéu: Chi kiém s6 luong phiéu, khong kiém néi dung;

- Niém phong: T4t ca phiéu tham khao tin nhiém duoc dung trong bao
thu ¢6 dong dau ctia Truong (don vi chudn bj truée), dung hd dan hoic biang keo
gidy dan niém phong, chu toa, t6 kiém phiéu ky tén trén niém phong;

- Sau khi da I}oan tat cac thu tuc layq phleu tin nhiém, dai diqén don vi
thuc hién ban giao phicu cho dai dién phong T6 chic — Hanh chinh — Tong hop.

3.2, Quy trinh kiém phiéu tin nhiém va ban hanh quyét dinh bo
nhiém doi voi vién chire dwgce tin nhiém

Nha truong s& thanh 1ap T4 kiém phiéu tin nhiém nhan su dé ctr vién chic
quan ly tai cac don vi truc thudc truong, gom:

- DPai dién Ban Thuong vu Cong doan Trudng: To trudng;

- Dai dién vién chirc quan ly phong T chtrc — Hanh chinh — Tong hop:
Thanh vién;

- Bi thu hodc Pho Bi thu Doan trudong: Thanh vién;

- Dai dién Ban Thanh tra nhan dan: Thanh vién;

- Dai dién Cép uy Chi bd 1anh dao don vi c6 nhéan su duoc dé ctr: Thanh
vién.

~ Can ctr két qua kiém phiéu tin nhiém (ty 1€ tin nhiém tir 50% tr& 1én; ty 1é

phiéu tham khao tin nhiém dugc tinh trén tong s6 can b, giang vién, nhén vién
tham gia bo phiéu), sau khi dugc Ban Chép hanh Dang b nha truong dong y (doi
Vol Chl’l’C‘ danh Trpc”mg, Pho6 don vi truc thude truong), Cap uy Chi b p}lu trach
don vi dong y (doi voi chice danh Truong bo mén, T6 trudng), Phong T6 chire —
Hanh chinh — Tong hop du thdo Quyét dinh bo nhiém trinh Hi€u trudng xem xét,

quyét dinh./.
/VM/C/




